
 

  

北海道立工業技術センターの清掃業務処理要領（令和６年度～令和８年度） 

 

この要領は，公益財団法人函館地域産業振興財団（以下「財団」という。）が委託する北

海道立工業技術センター清掃業務の大要を示すものであり，受託者は委託業務の実施に当

たって本要領に記載されていない事項であっても，現場の状況に応じて建物の美観または

清掃管理上必要と認めた作業は，受託料の範囲内で誠意をもって処理するものとする。 

 

１ 使用材料等 

業務に使用する材料機械器具等の一切は乙の負担とする。ただし，電力・水道の費用 

 およびトイレットペーパー調達費用は財団の負担とする。 

 

２ 清掃区分 

清掃は，日常清掃，定期清掃に区分し，別添の「清掃作業仕様書」に基づきそれぞれ

次の清掃を行うものとする。なお，甲の業務に支障のないように作業を実施するため，

作業要員を適正に配置すること。 
（１） 日常清掃は，毎日（日曜日および土曜日，国民の祝日に関する法律に規定する休

日，１２月２９日から翌年の１月３日まで（国民の祝日に関する法律に規定する休

日を除く。）を除く）７時 00 分から 12 時 00 分の間に，次に掲げる作業を行うもの

とする。 

ア．床の清掃 

・ ビニールタイル・シート・フローリング床は，真空掃除機またはダスタークロ

スにて除塵し，汚れはモップの水拭きにより除去する。 

・ 磁器タイルおよびモザイクタイル床は，真空掃除機でじんあいを除去し，モッ

プにより水拭きを行うこと。 

・ カーペットは，真空掃除機で丁寧にじんあいを除去すること。 

イ．玄関マットは，常に泥を取り除くとともに，冬季においてはマットの目がつまっ

たり凍結したりしないように十分注意し，入念に手入れすること。 

ウ．廊下のマットは，真空掃除機またはモップで常にじんあいを除去すること。 

エ．玄関およびポーチは夏季（5 月～9 月）においては，掃き掃除後散水し，冬季（10

月～4 月）においては，ポーチ内の雪をていねいに除雪し，凍結を防ぎ，危険のな

いように入念に掃除すること。 

オ．ごみ箱のごみは，種類別にじん芥集積所に搬入すること。 



 

  

カ．茶殻は所定の場所に捨て，容器は水洗いのうえ定位置におくこと。 

キ．流し台及び手洗器は，目詰りが生じないように茶殻その他の汚物等を除去し，洗

剤により洗浄すること。 

ク．窓，窓枠および柱等は，手の届く範囲内でじんあいを除去し，状況に応じて乾拭

き，または水拭きすること。 

ケ．ソファー，各出入口のガラス部分，階段の手すりおよびカガミは，乾いた布でみ

がき出し，ガラス以外の部分は状況に応じてから拭きまたは水拭きすること。 

コ．便器は，水洗いのうえ薬品等により洗浄すること。 

サ．便所の汚物入れは，汚物を所定の場所へ捨て，容器は水洗いのうえ薬品により消

毒すること。 

シ．トイレットペーパーおよび水石鹸は毎日点検し，適宜補充すること。 

（２）定期清掃（対象箇所全般）は，清掃作業仕様書で定められた周期とし，甲の指定す

る日時において清掃業務を行うものとする。 

ア．ビニールタイル等の床は，電気掃除機にて清掃のうえ，床に付着している汚物等

は取り除き，洗浄後ワックス塗布仕上げすること。 

イ．磁器タイルの床は水洗いをし，デッキブラシ等により洗浄のうえ滞水しないよう

に吸収作業をして仕上げること。 

ウ．玄関のガラス等は，洗剤を使用して掃除すること。 

（３）窓ガラスの清掃は，外側，内側共に年１回とする。 

（４）庁舎の外部清掃については，玄関周囲のゴミを撤去することとする。 

 

 

以上 



外構

　清掃区分

　作　業　内　容 　作業日数 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4

　床材質 磁器タイル 磁器タイル 磁器タイル 磁器タイル 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塩ビタイル カーペット パケット コンクリ 塩ビタイル 塩ビタイル 塩ビ・畳 磁器タイル 土間コン 土間コン 土間コン 土間コン 土間コン

　面積（㎡） 209.00 22.00 115.87 159.36 35.00 154.00 123.00 22.50 141.50 998.48 94.30 4.50 12.50 10.25 119.00 190.00 89.25 73.50 85.52

マット清掃 1/日 1/日 1/日

掃き掃除又は掃除機がけ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/週 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

汚れ部分の水拭き清掃 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

衛生陶器の清掃※トイレ 1/日

汚物処理と容器清掃

水石鹸、ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰの補充 1/日 1/日

洗面台鏡の清掃 1/日 1/日

窓ガラスの拭き掃除 1/日

窓台の拭き掃除 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

机・椅子、ﾃｰﾌﾞﾙ等の拭き掃除 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

手洗器・鏡の清掃 1/日

ごみ箱清掃 内容物処理 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日

流し台清掃・茶殻処理 1/日

1/週 1/日 1/週

209.00 22.00 115.87 159.36 10.25 119.00 190.00 89.25 73.50 85.52

床洗浄ワックス塗布  年1回　 22.00 115.87 159.36 35.00 154.00 123.00 141.50 94.30 4.50 12.50

ガラスサッシ外面清掃 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回

ガラスサッシ内面清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

照明器具清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

小便器尿石除去及び排水管洗浄 年１回

令和６年度～令和８年度　北海道立工業技術センター清掃作業仕様書現場名:　北海道立工業技術センター ページ１
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OAF

　清掃区分

　作　業　内　容 　作業日数 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4

　床材質 塩ビタイル 塩ビｼｰﾄ 磁器タイル 磁器タイル 磁器タイル 塩ビタイル 塩ビタイル 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塩ビｼｰﾄ 磁器タイル 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塩ビタイル 塩ビタイル

　面積（㎡） 115.80 4.50 17.50 13.69 5.06 162.00 108.00 10.50 81.00 108.00 20.00 85.95 16.00 118.20 16.00 1.60 60.75 13.20 52.00 108.00 81.00 40.50 54.00

マット清掃

掃き掃除又は掃除機がけ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

汚れ部分の水拭き清掃 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

衛生陶器の清掃※トイレ 1/日 1/日 1/週 1/日

汚物処理と容器清掃 1/日 1/週

水石鹸、ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰの補充 1/日 1/日 1/週 1/日

洗面台鏡の清掃 1/日 1/日 1/週 1/日

窓ガラスの拭き掃除

窓台の拭き掃除

机・椅子、ﾃｰﾌﾞﾙ等の拭き掃除 1/週

手洗器・鏡の清掃 1/週

ごみ箱清掃 内容物処理 1/日 1/日 1/週 1/日 1/日 1/日 1/日

流し台清掃・茶殻処理 1/日 1/日 1/週 1/日

ブラインド清掃 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

床洗浄　　　年1回 17.50 13.69 5.06 16.00

床洗浄ワックス塗布  年1回　 115.80 4.50 162.00 108.00 10.50 81.00 108.00 20.00 85.95 16.00 118.20 1.60 60.75 13.20 52.00 108.00 81.00 40.50 54.00

ガラスサッシ外面清掃 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

ガラスサッシ内面清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

照明器具清掃

小便器尿石除去及び排水管洗浄 年１回 年１回 年１回 年１回

令和６年度～令和８年度　北海道立工業技術センター清掃作業仕様書現場名:　北海道立工業技術センター ページ２
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UB

　清掃区分

　作　業　内　容 　作業日数 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4

　床材質 塩ビタイル 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 防塵塗装 塗床 塗床 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 防塵塗装 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 防塵塗装 塩ビｼｰﾄ 塗床 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塗床 塗床 塩ビタイル 塩ビタイル 塩ビタイル
塩ビタイル

ｶｰﾍﾟｯﾄ

　面積（㎡） 76.50 60.00 36.00 120.00 138.10 138.10 66.88 38.12 97.14 72.86 4.60 94.18 24.53 20.90 31.00 38.75 34.64 10.84 20.01 31.00 5.00 15.00 8.00

マット清掃

掃き掃除又は掃除機がけ 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

汚れ部分の水拭き清掃 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

衛生陶器の清掃※トイレ

汚物処理と容器清掃

水石鹸、ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰの補充

洗面台鏡の清掃

窓ガラスの拭き掃除

窓台の拭き掃除 1/週 1/週

机・椅子、ﾃｰﾌﾞﾙ等の拭き掃除 1/週

手洗器・鏡の清掃

ごみ箱清掃 内容物処理 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週 1/週

流し台清掃・茶殻処理 1/日

ブラインド清掃 1/週 1/週

床洗浄　　　年1回

床洗浄ワックス塗布  年1回　 76.50 60.00 36.00 66.88 38.12 4.60 31.00 38.75 34.64 31.00 5.00 15.00 8.00

ガラスサッシ外面清掃 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回 年1回

ガラスサッシ内面清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

照明器具清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

小便器尿石除去及び排水管洗浄

令和６年度～令和８年度　北海道立工業技術センター清掃作業仕様書現場名:　北海道立工業技術センター ページ３
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　清掃区分

　作　業　内　容 　作業日数 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4 20.4

　床材質 塩ビｼｰﾄ 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塩ビタイル 塩ビｼｰﾄ 塩ビタイル 塩ビタイル

　面積（㎡） 7.00 11.00 84.52 13.05 20.36 40.36 20.03

マット清掃

掃き掃除又は掃除機がけ 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日

汚れ部分の水拭き清掃 1/日 1/日 1/日 1/日 1/日 1/週 1/日

衛生陶器の清掃※トイレ 1/日 1/日

汚物処理と容器清掃 1/日

水石鹸、ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰの補充 1/日 1/日

洗面台鏡の清掃 1/日 1/日

窓ガラスの拭き掃除

窓台の拭き掃除 1/週

机・椅子、ﾃｰﾌﾞﾙ等の拭き掃除

手洗器・鏡の清掃

ごみ箱清掃 内容物処理 1/日 1/日 1/日

流し台清掃・茶殻処理

ブラインド清掃

7.00 11.00 84.52 13.05 20.36 40.36 20.03

ガラスサッシ外面清掃 年1回 年1回 年1回

ガラスサッシ内面清掃 年１回 年１回 年１回

照明器具清掃 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回 年１回

小便器尿石除去及び排水管洗浄 年１回 年１回

令和６年度～令和８年度　北海道立工業技術センター清掃作業仕様書現場名:　北海道立工業技術センター ページ４
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